PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDON DO PARA
PODER EXECUTIVO

1 - APRESENTAGAO

O presente termo de referéncia destina-se & contratagdo de empresa
especializada na prestagéo de servicos de design grafico, que deverédo ser produzidos
ao longo de um ano a partir da assinatura do contrato.

Aplica-se a este processo de escolha de prestacdo de servico, para o0s
interessados, que declaram ter tido conhecimento do mesmo para a elaboragéo de
suas propostas.

2 - SETOR/UNIDADE REQUISITANTE

ASCOM — Assessoria de Comunicagao

3 -0OBJETO
Contratagdo de empresa especializada para criagao, editoragéo e diagramagao de

artes para materiais de divulgacgéo da Prefeitura municipal de Rondon do Para.

* As identidades visuais para as campanhas publicitarias serdo desenvolvidas
mediante supervisdo e orientagdo da ASCOM, obedecendo o layout inicial definido

pela mesma.

* A impressdo de adesivos e lona ndo considera montagem/aplicagé&o no local onde

serdo utilizados, esse trabalho fica a critério do setor solicitante.

1. As informagdes que constardo dos produtos serdo enviadas pela ASCOM, mas

todo o trabalho de editoracdo, diagramagé@o e revisdo textual ficara a cargo da

contratada;

2. A impressdo das artes serad feita por grafica contratada pelo PREFEITURA
municipal de Rondon do Par3;
3. As artes vetorizadas deverdo ser entregues a ASCOM em Corel X14 ou X15,

independentemente do formato que for encaminhado & grafica para a impressao.
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4 Todos os direitos referentes ao uso das artes produzidas e imagens utilizadas
pela contratada deveréo ser cedidos a Prefeitura Municipal de Rondon do Para para
uso irrestrito em seu material institucional impresso ou online.

5. Para a confecgdo dos materiais respectivos, A Prefeitura Municipal de Rondon do
Para fornecera a marca institucional, as imagens (fotografias) dos ambientes, pessoas
e/ou eventos alvo da campanha, comprometendo-se a contratada a utiliza-las apenas
nos materiais acima elencados.

6. A contratada devera apresentar todas as artes acima elencadas para aprovagao
da Prefeitura Municipal de Rondon do Para, através da ASCOM, antes da concluséo
final, comprometendo-se a corrigir € modificar o que for necessario;

7. Supervisdo do trabalho cabera @ ASCOM - Assessoria de Comunicagdo da

Prefeitura;

4 - JUSTIFICATIVA
A contratagdo se justifica para atender a demanda por servigos graficos em diversas
atividades desenvolvidas pela Prefeitura municipal de Rondon do Para, e evitar a

prestagdo descentralizada desses servigos, 0 que aumentaria significativamente seus

custos.
Além da redugdo de custos, espera-se cCOmo resultado da contratagéo a garantia de

qualidade e de presteza na execugao dos Servigos.
5 - CONDICOES DA PRESTAGAO DOS SERVICOS

O material solicitado devera ser entregue na ASSESSORIA DE COMUNICAGAO -
ASCOM, situada na Rua Gongalves Dias, 400-centro-Rondon do.

Nas solicitagdes de servigo, a Prefeitura Municipal de Rondon do Paré, encaminhara
oficio ou mensagem eletrénica a CONTRATADA, contendo todas as informacgdes

necessarias a execugao.
O prazo de entrega se inicia com 0 recebimento da solicitagdo pela CONTRATADA

ou, caso seja exigida a apresentag&o de prova, com a aceitagdo formal desta.

6 - CONDICOES DE RECEBIMENTO
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O material sera recebido provisoriamente, para efeito de verificagéo da quantidade e
da conformidade do servico com a especificagdo, respeitados os prazos de entrega
previstos na Solicitagdo se Servigo.

O recebimento definitivo de cada solicitagdo sera feito apos a verificagdo da qualidade
e quantidade do servigo e consequente aceitagao, no prazo maximo de 24 horas do

recebimento.

7 - OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Sao obrigagdes da CONTRATADA:

7.1.1 Executar os servicos de acordo com as solicitagbes emitidas pela Prefeitura
Municipal de Rondon do Para, com pessoal adequado e capacitado em todos os niveis
de trabalho;

7.1.2. Nao transferir para outrem, no todo ou em parte, o presente contrato, sem
prévia e expressa anuéncia da Prefeitura Municipal de Rondon do Para;

7.1.3. Indicar nome e telefone para comunicagao e notificagdo para atendimento das
demandas, bem como esclarecimento de duvidas de quaisquer naturezas quanto aos
servicos a serem executados;

7.1.4. Responsabilizar-se por todos os tributos e contribuigoes, tais como impostos,
taxas ou outros que decorram direta ou indiretamente da prestagéo do servico;

7.1.5. Reparar, corrigir, remover ou substituir, no todo ou em parte e as suas
expensas, prestagdes objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes de execugéo irregular ou do emprego ou fornecimento de
materiais inadequados ou desconformes com as especificagoes;

7.1.6. Responder, integralmente por perdas e danos que vier a causar a Prefeitura
Municipal de Rondon do Para ou a terceiros em razéo de agao ou omisséao, dolosa ou
culposa, sua ou dos seus prepostos, independentemente de outras cominagoes legais
ou contratuais a que estiver sujeito,

7.1.7. Atender a solicitagdo de servigo dentro dos prazos estipulados na Ordem de
Servigo, devendo ainda informar ciéncia do pedido no prazo de 2 (duas) horas a contar
do seu recebimento;

7.1.8. Aceitar, pelos mesmos precos e nas mesmas condigbes contratuais,
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7.1.9. Manter, durante a vigéncia do contrato, as condicdes de habilitagdo para
contratar com a Administragdo Publica, apresentando sempre que exigido os
comprovantes de regularidade fiscal;

7.1.10. Possibilitar o acompanhamento da realizagéo dos servigos por representantes
da CONTRATANTE, caso a Prefeitura Municipal de Rondon do Para, julgue
necessario.

7.1.11. Antes de apresentar sua proposta, o licitante devera analisar o Termo de
Referéncia de modo a ndo incorrer em omissdes que jamais poderdo ser alegadas em
funcdo de eventuais pretensdes de acréscimos de precos, alteragao da data de entrega
ou de qualidade dos servigos.

7.1.12. O material que apresentar erros ou desconformidade com as exigéncias
normativas ndo sera recebido definitivamente, devendo ser imediatamente substituido

pela CONTRATADA, sem énus para a Prefeitura Municipal de Rondon do Para.

8 - OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1. Sao obrigagdes da CONTRATANTE:

8.1.1. Acompanhar e fiscalizar a prestagdo dos servigos, sob os aspectos
quantitativos e qualitativos, anotando em registro proprio as falhas detectadas,
comunicando a CONTRATADA as ocorréncias de quaisquer fatos que, a seu critério,
exijam medidas corretivas por parte daquela;

8.1.2. Atestar as faturas, comprovando a realizagdo dos servigos solicitados;

8.1.3. Efetuar o pagamento @ CONTRATADA, de acordo com a forma e o prazo

estabelecidos neste Termo de Referéncia.

9 - PAGAMENTO

A prestagdo de servigos sera custeada com recursos proprios da Prefeitura Municipal.
O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias ap6s apresentagdo da nota fiscal,

de acordo com a demanda da Prefeitura Municipal de Rondon do Para.

10 - ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO
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11 - SANGOES

11.1. A CONTRATADA estara sujeita ao regime de infragbes e sangoes
administrativas estabelecido no Edital, em conformidade com as regras gerais previstas
na Lei n° 8.666/1993, e especificamente a:

11.1.1. Multa moratéria de 1% (um por cento), sobre o valor do respectivo servigo, por

dia util de atraso injustificado na entrega do objeto, até o limite de 15 (quinze) dias;

11.1.2. Multa compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato,
no caso de indisponibilidade injustificada dos servigos por prazo superior a 15 (quinze)
dias.

11.2. Outras condutas que possam ser enquadradas como infragoes administrativas,
nos termos da Lei n° 8.666/1993, serdo avaliadas pela Administracéo de acordo com
sua efetiva gravidade e real repercuss@o no caso concreto, observado o principio da
proporcionalidade.

11.3. A multa, aplicada apo6s regular processo administrativo e garantido o direito ao
contraditério e ampla defesa, sera descontada da fatura emitida pela empresa, caso
ndo haja garantia contratual a ser executada ou, em ultimo caso, cobrada
judicialmente.

11.4. Em qualquer hipétese de aplicagéo de sangoes administrativas assegurar-se-a o

direito ao contraditério e ampla defesa.

rmaldo Fe
Prefeito Municipal
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ANEXO 1

Item | Servigo Quant. | Valor unitario

01 Criacdo de artes para agdes publicitarias e de | 300

divulgacéo de agdes da prefeitura

02 |Criagdo de identidade visual para diversas 200

campanhas da prefeitura e de suas secretarias *

03 | Criagdo de artes para placas de identificagao 200

04 | Criagdo de certificados, mengdes honrosas e | 200

modificagbes nominais.

05 | Criagdo de artes para faixas, banners, folder, 100

cartées comemorativos, painéis, etc

06 | Diagramagédo e desenvolvimento de layout e artes 200HS

grafica

07 |Impressdo de banner, lona 250grm, acabamento

com madeira e ponteira de borracha, tamanho 100m?

diverso.

08 Impressdo de adesivo, 0,08 microns, auto brilho,

com ou sem recorte, tamanho diverso. 150m?

09 | Impresséao de lona, 440grm, uso interno e externo, 150m?

tamanho diverso.

10 | Cracha em PVC, impresso somente de um lado, | 100

com cordao azul e presilha fixadora.
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