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PREFEITURA MUNICIPAL DE RONDON DO PARA
Secretaria Municipal de Administragio, Planejamento e Gestio

TERMO DE REFERENCIA

INTRODUGAO
Em cumprimento ao disposto no Artigo 3° incisos |, Il e lll da Lei 10.520/2002,
elaboramos o presente Termo de Referéncia, o qual contém todas as informagoes
necessarias para que seja efetuada através de licitagdo para contratacdo de
empresa para prestacdo de servigos de producédo de videos nas dependéncias da
Prefeitura Municipal e diversas Secretarias Municipais.

SETOR/UNIDADE REQUISITANTE
Prefeitura Municipal, Secretaria Municipal de administragéo, Planejamento e Gestao
e demais Secretarias Municipais.

OBJETO

O objeto deste é a contratagdo de empresa especializada na prestagéo de servigos
na area de Producgéo de Videos, com dedicacdo exclusiva de méo de obra e locacao
de material, o que inclui captagdo de imagens, edicdo e finalizacdo, direcionada a
producdo e gravacdo de conteudos, conforme especificagcbes e condigcbes
constantes no Termo de Referéncia — Anexo |, deste Edital.

04. JUSTIFICATIVA

Diante da necessidade de dar mais visibilidade para as agdes da Prefeitura
Municipal e demais Secretarias Municipais e permitir que a populacdo tenham
acesso as informagdes sobre o trabalho desenvolvido pela gestdo, a presente
contratagdo busca suprir esta demanda de informacdes que devam ser
disponibilizadas a populagédo do municipio, servidores e demais.

Como beneficios decorrentes dos produtos da contratagéo estdo a divulgacéo dos
resultados das agoes da Prefeitura Municipal e demais Secretarias Municipais o
fortalecimento e a melhoria da imagem institucional, o estimulo a informagéo por
parte dos usuarios € a intensificagdo da comunicagao com a sociedade.

8. DAS OBRIGACOES
8.1 DA CONTRATADA

a) Reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir as suas expensas, no total
ou em parte, o objeto deste Contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou
incorregdes resultantes da execugdo ou de materiais empregados;

b) Manter durante a execugdo do Contrato todas as condi¢des de habilitagéo e
qualificagdo exigidas na presente licitacao;

c) Responder pelas despesas resultantes de quaisquer agdes ou demandas
decorrentes de danos por culpa sua, obrigando-se, outrossim, por quaisquer
responsabilidades decorrentes de agdes judiciais de terceiros, que lhe venham a ser
exigidas por forga de lei, ligadas ao cumprimento do Contrato;

d) Todo desenvolvimento dos servicos se dara em estreito relacionamento com a
equipe técnica do CONTRATANTE;
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e) Responsabilizar-se por todas e quaisquer despesas decorrentes de horas-
extras, impostos, bem como quaisquer acidentes de que possa Ser vitima quando
em servico, € por tudo quanto a legislacao vigente lhes assegure, inclusive férias,
aviso prévio, indenizagao e quaisquer outros direitos;

Em nenhuma hipotese, veicular publicidade acerca dos servigos executados ao
CONTRATANTE, a ndo ser que haja prévia e expressa autorizagao;

) Naéo podera promover alteragdes parciais ou integrais na formatacao, edicao e
produgédo dos videos e programas de interesse da CONTRATANTE sem prévia
autorizacao desta, sem dnus para este ultimo, desde que tal solicitagao seja feita em
tempo habil.

h) Estar disponivel, desde que tal solicitagao seja feita em tempo habil, em momento
fora do expediente do trabalho caso haja alguma necessidade urgente em
decorréncia de alguma forca de lei ou eventualidade, para a cobertura jornalistica,
ou para produgao de imagens € sonoras externas para a Contratante, bem como
criagcao € execucao de alguma publicidade em carater de urgéncia para Radio ou
Y.

i)A Contratada obriga-se a cumprir fielmente o estipulado no Edital e seus Anexos,
bem como, realizar a produgéo dos videos institucionais, gravagao dos DVD’'s e
programa com esmero e perfeigao, em conformidade com as disposicoes deste
Termo de Referéncia.

j) Ter cameras HD (High Definition), ilhas de edicao compativeis com as cameras,
microfones de lapela e direcionais suficientes para manter qualidade de exceléncia
nas gravagoes, equipamentos de iluminagao adequados para gravagoes externas €
em estudio, cameras no formato digital Dvcam também serao possiveis de serem
utilizadas. Substituir, se assim determinado pela ASCOM, as suas expensas, O
objeto ou parte dele que nao atenda as especificagoes exigidas, em que sé
verifiquem imperfeicoes técnicas e defeitos, no prazo de 10 (dez) dias corridos,
contados do recebimento da notificagao emitida pelo gestor do contrato.

9. DAS OBRIGACOES DO CONTRATANTE

a) Ao CONTRATANTE cabera dispor todos 0s meios necessarios para a realizacao
dos servigos, bem como efetuar o pagamento, conforme previsto neste instrumento;

b) Contribuir para o acesso da CONTRATADA aos locais de gravagao, captacao de
imagens € deslocamento da equipe aos locais determinados para prestagdo dos
servicos objetos deste Termo de Referéncia, devendo tomar as providéncias
administrativas que garantam o livre desempenho de suas atividades;

c) Fiscalizar e acompanhar toda a execugao dos servicos, por meio de um
funcionario especialmente designado para isso;

d) Efetuaro pagamento nos prazos € na forma estipulada no contrato;

e) O CONTRATANTE exime-se de qualquer responsabilidade por danos causados
pela CONTRATADA na execugao dos servigos objetos do contrato, respondendo
esta ultima por quaisquer danos eventualmente causados.
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09. DO PAGAMENTO

9.1. O pagamento da fatura sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias,
contados a partir do dia imediato 4 apresentacdo da Nota Fiscal com a efetiva
execucdo do servico e posterior recebimento atestado por responsavel pelo setor
competente;

9.1.1. O pagamento sera creditado em favor da contratada, através de ordem
bancaria, contra qualquer banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar
explicitado o nome, namero da agéncia € 0 nimero da conta corrente em que
devera ser efetuado o crédito.

9.2. Para efeito de cada pagamento, a nota fiscalffatura devera estar acompanhada
das guias de comprovacao da regularidade fiscal para com Seguridade Social
(INSS), a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede do
CONTRATADO e FGTS.

DA FISCALIZAGAO

10.1 Cabera ao responsavel da Unidade Gestora designar o servidor para
acompanhar e fiscalizar a entrega/execucéo dos materiais/servigos dos contratos,
para atuar de acordo com o Art. 67 da Lei n° 8.666/93.

10.2 Além do acompanhamento e da fiscalizagao da execugdo do servigo, o Fiscal
do contrato, podera, ainda sustar qualquer execugao que esteja em desacordo com
o especificado, sempre que essa medida se tornar necessaria.

10.3 Cabera ao fiscal do contrato anotar em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execugdo do servico mencionado, determinando o que for
necessario para regularizagao das faltas ou defeitos observados.

10.4 As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor
designado deverao ser solicitadas ao Ordenador de Despesas das Secretarias em
tempo habil para a adogao de medidas convenientes.

RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, TELEFONE E E-MAIL: Conforme Portaria
001/2018 - SEMAD, e-mail: departamentodecomprasrondon@qmaiI.com 5
semadrondon@hotmail.com.
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ANEXO I
Item Descricdo Quant.
01 Filmagens de eventos, edi¢do de videos promocionais € 200 videos

institucionais de 03 minutos.
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