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TERMO DE REFERENCIA

1 - OBJETO: Constituem o objeto desta licitagdo a aquisicdo de servicos de FOTOCOPIAS,
ENCADERNACAO, PLASTIFICACAO E CARIMBOS com a finalidade de atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Educagédo, Departamento de Ensino e escolas de
educagéo bésica da zona rural e urbana, conforme quantitativos constantes no Anexo .

2 - JUSTIFICATIVA: Justifica-se o presente para o atendimento da demanda necessaria para o

desenvolvidas nas unidades de ensino.

3 - ESPECIFICAGAO TECNICA:
A fim de discriminar todos os servicos a contratar, especificamos abaixo todas as
atribuicdes e deveres para com a Secretaria Municipal de Educagao que o CONTRATADO a
realizar o servigos devera cumprir. S&o elas:
e Assiduidade e compromisso;,
e Garantia e cumprimento do que esta estabelecido no contrato;

e Prezar pela qualidade dos servigos prestados. [
4 -PRAZO, LOCAL E CONDIGOES DE ENTREGA OU EXECUGAO.

41 - Os materiais/servicos deverdo ser entregues/realizados conforme Ordem de
Compra/Servigo emitida pelo Departamento de Compras da Prefeitura Municipal de Rondon do
Para. As entregas deverdo ser feitas nas Escolas destinadas ou Departamentos, conforme
Requisi¢cdes assinadas em dia e horario de trabalho.

4.2 - A empresa vencedora devera obrigatoriamente realizar os servigos no prazo maximo de
até 02 (dois) dias Uteis apds a emissdo da Ordem de Servigo emitida pelo Departamento de
Compras da Prefeitura Municipal de Rondon do Para.

4.3 - Nao serdo aceitos servigos entregues em desacordo com a ordem de servigo. O fornecedor
devera apresentar 01 nota fiscal para cada ordem de compra recebida, esclarecendo-se que nao
serdo aceitas rasuras ou informagdes incorretas quanto ao histérico da mesma e dados do
comprador, se comprometendo em caso de erro, trocar a referida Nota Fiscal num prazo de 24
horas.

44 - A Atestagio das notas fiscais/faturas que comprovam o fornecimento dos bens cabera
ao Fiscal do contrato, e s6 apds o recebimento definitivo dos produtos/servigos devera ser aceita
e recebida a Nota Fiscal.
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4.5 - A vigéncia do contrato sera por um periodo de 12 meses.

4.6 - A prestagdo de servigo sera custeada com recursos proprios da Secretaria Municipal de
Educagédo. O pagamento sera efetuado em até 30(trinta) dias apds a entrega e conforme ¢

5. RESPONSAVEL PELO RECEBIMENTO, TELEFONE E E-MAIL.

O servidor responsavel sera a Sr. Marcelo Andrade Vieira, conforme Portaria n° 002/2
telefone: 094-99156-6695 e-mail: semecrondon@gmail.com

6. CONDIGCOES E PRAZO DE PAGAMENTO

6.1 - . O pagamento da fatura sera efetuado no prazo maximo de 30 (trinta) dias, contados a
partir do dia imediato & apresentagdo da Nota Fiscal com a efetiva entrega dos servigos e
posterior recebimento atestado por responsavel pelo setor competente do Fundo Municipal de
Educacéo.

6.2 - O pagamento sera creditado em favor da contratada, através de ordem bancaria, contra
qualquer banco indicado na proposta, devendo para isto, ficar explicitado o0 nome, nimero da
agéncia e o nimero da conta corrente em que devera ser efetuado o crédito.

6.3 - Para efeito de cada pagamento, a nota fiscal/fatura devers estar acompanhada das guias
de comprovagéo da regularidade fiscal para com Seguridade Social (INSS), a Fazenda Federal,
Estadual e Municipal do domicilio ou sede do CONTRATADO e FGTS.

6.4 - Nenhum pagamento ser3 efetuado a empresa contratada se a mesma néo estiver em dias
com a regularidade fiscal e trabalhista.

7. FISCALIZAGCAO

7.1 - Cabera ao responsavel da Secretaria Municipal de Educagéo designar o servidor para
acompanhar e fiscalizar a entrega/execugéo dos materiais/servicos dos contratos, para atuar de
acordo com o Art. 67 da Lei n° 8.666/93.

7.2 - Além do acompanhamento e da fiscalizagdo do fornecimento dos servigos, o Fiscal do
contrato, podera, ainda sustar qualquer fornecimento prestado que estejam sendo executado em
desacordo com o especificado, sempre que essa medida se tornar necessaria.
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7.3 - Cabera ao fiscal do contrato anotar em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
com o fornecimento dos servicos mencionados, determinando o que for necessario para
regularizagdo das faltas ou defeitos observados.

7.4 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do servidor designado
deverdo ser solicitadas ao Ordenador de Despesas da Secretaria Municipal de Educagéo em
tempo hébil para a adogdo de medidas convenientes

7.5 - A Atestacdo das notas fiscais/faturas que comprovam o fornecimento dos servigos cabera
ao Fiscal do contrato, e s6 apés o recebimento definitivo dos produtos/servigos devera s
e recebida a Nota Fiscal.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

8.1 - Fornecer os produtos/servigos de acordo com a Ordem de Servigo emitida pela Prefeitura
Municipal de Rondon do Para.

8.2 - Comunicar a contratante, por escrito, as eventuais ocorréncias que possam prejudicar o
fornecimento contratado, fixando prazo para sua regularizagéo;

8.3 - Recolher, por sua conta e inteira responsabilidade, todos os impostos, taxas e contribuigcdes
que incidam sobre o contrato e/ou sobre os servigos decorrentes, inclusive de natureza social,
trabalhista e previdenciaria;

8.4 - As despesas decorrentes para a entrega do produto/servigo sera de responsabilidade da
Contratada.

8.5 - E 0 que mais couber.

KELLY CQSUNE LAé\ EIA HIGINO

Secretaria Municipal de Educacéo
Decreto N° 0040/2022
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ANEXO | \Wg
ITEM DESCRIGAO UNID | QUANT—— 3
1. | FOTOCOPIA COLORIDA A4 Und 100.000 , -
2. | FOTOCOPIA PRETA A4 Und 800.000 . |
3. | PLASTIFICACAO A4 Und 100 &~
4. | ENCADERNACAO A4 — ESPIRAL DE 7mm — 1 a 25 FOLHAS Und 3.000 <%
5. | ENCADERNACAO A4 — ESPIRAL DE 9mm - 1 a 50 FOLHAS Und 7.000 (s
6. | ENCADERNAGCAO A4 — ESPIRAL DE 12mm-1a70 FOLHAS | Und 1.500  \J
7. | ENCADERNAGAO A4 — ESPIRAL DE 14mm -1a85FOLHAS | Und 1.000 <
8. | ENCADERNAGCAO A4 — ESPIRAL DE 17mm — 1 a 100 FOLHAS Und 1000 _©
9. | ENCADERNACAO A4 — ESPIRAL DE 25mm — 1 a 160 FOLHAS Und 1.000 O
10. | ENCADERNACAO A4 — ESPIRAL DE 45mm — 1 a 400 FOLHAS Und 300
11. | ENCADERNAGAO A4 — ESPIRAL DE 50mm — 1 a 500 FOLHAS Und 300 o/
12.| ENCADERNACAO A4 WERE TECK 5/8 Und 50
13.| ENCADERNACAO A4 WERE TECK 3/4 Und 50 ¢
14.| ENCADERNACAO A4 WERE TECK 9/16 Und 50
15. | Carimbo Automatico Printer n® 302 Und 60 &,
16. | Carimbo Automatico Printer n° 303 Und 50 7
17. | Carimbo Automatico Printer n® 304 Und 0 ¢/,
18. | Refil de carimbo automatico Printer n® 302 Und 20
19. | Refil de carimbo automaético Printer n® 303 Und 20
20. | Refil de carimbo automatico Printer n® 304 Und 20

KELLY CRI A HIGINO

Secretaria Municipal'de Educagao

Decreto N° 0040/2022
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